
  

  اموراداري جدول ترم بندي دروس دوساله كارداني 

 نيمسال دوم  نيمسال اول

 نوع درس همنياز پيشنياز واحد نام درس رديف نوع درس همنياز پيشنياز واحد نام درس رديف

 عملي  نظري عملي  نظري

 عمومی    3 زبان فارسي 1 عمومی    2 معارف اسلامي 1

 عمومی    3 زبان خارجي 2 اصلی    2 ادارهمباني علم  2

 پایه    2 رياضي عمومي 3 تخصصی    2 اصول برنامه ريزي 3

 اصلی  مبانی علم اداره  2 رفتار سازماني 4 تخصصی    2 اصول ساماندهي 4

 اصلی    3 1اصول حسابداري  5 اصلی    2 جامعه شناسي عمومي 5

 اصلی    2 كنترل و تنظيم بودجه  6 اصلی    2 حقوق اساسي 6

 اصلی    2 روانشناسي عمومي  7 جبرانی    3 رياضي پيش 7

 اصلی   1 1 1كاربرد رايانه در امور اداري  8 جبرانی    3 زبان پيش 8

 تخصصی    1 جمعيت و تنظيم خانواده 9       9

11       11       

       11       

              

    21 جمع واحذ    11 جمع واحد



 

  اموراداري جدول ترم بندي دروس دوساله كارداني 

 نيمسال دوم  نيمسال اول

 نوع درس همنياز پيشنياز واحد نام درس رديف نوع درس همنياز پيشنياز واحد نام درس رديف

 عملي  نظري عملي  نظري

 تخصصی  كليات علم اقتصاد  1 1 نظامهای حقوق و دستمزد 1 اصلی  ریاضی عمومی   3 كليات علم اقتصاد  1

مكاتبات اداري و اداره  2
 امور دفتري

1 1 
مكاتبات اداري و اداره  1 1 بايگانی و اداره امور اسناد  2 تخصصی  

 امور دفتري
 تخصصی 

 اصلی   - 2 مديريت منابع انسانی 3 تخصصی  ریاضی عمومی   2 رياضي كاربردي 3

4 
 2 1 احتمالات  مقدماتيآمار و 

آمار و احتمالات   1 1 روش تحقيق و مأخذ شناسی 4 پایه  ریاضی عمومی 
 مقدماتي

 اصلی 

 تخصصی   - 2 سازمان و وظايف انبارها 5 تخصصی  حقوق اساسی 1 2 حقوق اداري و استخدامي 5

6 
  3 2اصول حسابداري 

اصول 

  1حسابذاری 

حقوق اداري و  - 2 حقوق کار و تامين اجتماعی 6 اصلی 
 استخدامي

 تخصصی 

تشكيلات و روشهاي  7
 اداري

1 1 
 تخصصی   1 1 کارپردازی امور و اداره امول 7 تخصصی  رفتار سازمانی

كاربرد رايانه در امور  8
 2اداري 

1 1 
کاربرد رایانه 

 1امور اداری 

كاربرد رايانه در امور  1 - آشنايی با پايگاه های اطلاعاتی 8 تخصصی 
 2اداري 

 تخصصی 

 تخصصی  خارجیزبان  - 2 زبان تخصصی 9 عمومی   1 -  1تربیت بذنی  9

 تخصصی   2 - کارآموزی 11       11

 عمومی   - 2 اخلاق اسلامی  11       

    21 جمع واحذ    21 جمع واحد

 


